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Personuppgiftspolicy

Behandling av personuppgifter for Alnab Armatur AB

Syfte

Syftet med denna policy &r att varna den personliga integriteten nar vara bolag tillhandahaller och
behandlar personuppgifter. Policyn fértydligar hur vi jobbar for att ta tillvara de rattigheter och den
integritet som kravs av oss som foretag och utgar fran GDPR-forordning (General Data Protection
Regulation) som borjar galla fran den 25 maj 2018.

Dokumentet beskriver:
o vilka personuppgifter som lagras
e var lagras personuppgifterna
e hur lagras personuppgifterna
e vad bolaget anvander personuppgifterna till
e hur far vi tillgang till personuppgifterna
e vilka som far/kan ta del av personuppgifterna

e information om hur enskild person kan fa hjalp med de rattigheter denne har gentemot bolaget

Vilka personuppgifter lagras

Vi behandlar endast personuppgifter nér vi har laglig grund dvs ett beréttigat intresse. Vi behandlar inte
personuppgifter i annat fall &n nér de behovs for att fullgdra forpliktelser enligt avtal och lag.

Var utgangspunkt &r att inte behandla fler personuppgifter dn vad som &r nddvandigt och vi stravar alltid
efter att anvanda de minst integritetskansliga uppgifterna. Da Alnab gor affarer med andra foretag, B2B,
har vi ett mycket litet behov av personliga uppgifter gentemot kunder och leverantérer. Uppgifter om vara
anstallda &r nagot mer omfattande av bade lagliga, allménna och praktiska skél.

Kansliga personuppgifter som ras, etniskt ursprung, politiska asikter, sexuell laggning,
religios eller filosofisk Overtygelse lagras inte.

Har foljer exempel pa personuppgifterna vi behandlar:

e Namn Adress*

o E-postadress Telefonnummer
o Fodelsedatum Titel

e Anvéandarnamn* Fotografier

o Bankrelaterade uppgifter*
o Uppgifter som registreras sjalvmant/frivilligt via exempelvis utskick eller hemsidan

*Gaéller anstallda pa Alnab Armatur AB
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Var och hur lagras personuppgifterna

Vi lagrar personuppgifter i vart affarssystem, CRM-system, pa vara servrar och i parmar; digitalt och i
pappersformat. Genom de matriser och den Kkartldggning Alnab har gjort anser vi oss ha god kontroll och
darmed kunna visa vad vi har for uppgifter och var de finns lagrade. Denna kartlaggning kommer ligga till
grund for den registrerades réttigheter vid efterfrigan om utdrag fran vara register eller rétten att ”’bli
glomd”.

Vad anvénds personuppgifterna till
Vi behandlar personuppgifter framst for att fullfolja vara ataganden mot kunder, leverantérer och anstéllda.

Personuppgifter om vara kunder anvands for att sakerstalla god service som leveranser, uppféljning och
information men dven for kundanalyser och marknadsforing. Alla har rétt att motsatta sig att vi anvander
personuppgifter for direktmarknadsforing. Nar vi samlar in personuppgifter Idmnar vi information om detta
och hur man kan motsitta sig det via var hemsida om det inte framgar pa annat satt.

Personuppgifter angdende vara leverantorer ar ringa men de som finns anvands framst for att kommunicera
inkop, prisforfragningar och tekniska fragor.

Personuppgifter om vara anstallda behdvs for vidareinformation till den anstéllde men ocksa till banker for
utbetalning av 16n och till myndigheter for rapporter enligt bokforings- och skattelagen. Personuppgifter
om anstéllds anhoriga ar dels for att kunna informera om nagot hander den anstéllde dels for rapporter eller
forfragningar till myndigheter.

Hur far vi tillgang till personuppgifterna

Vi forsoker i mojligaste man att inhamta samtycke innan vi borjar behandla personuppgifter. Ett samtycke
till behandling accepteras genom vara allmanna villkor eller ett underskrivet avtal.

Personer har nar som helst ratt att aterkalla sitt samtycke. Vi kommer da inte langre att behandla de
personuppgifterna eller inhamta nya, under forutsattning att det inte behdévs for att fullgora vara
skyldigheter enligt avtal eller lag. Aterkallelse av samtycke kan innebéra att vi inte kan fullgéra de
skyldigheter vi har i vart atagande.

Vi far ocksa tillgang till personuppgifter pa foljande satt:

o Uppgifter som personer tillhandahaller oss direkt

o Uppgifter som registreras via besok pa vara hemsidor

o Uppgifter som registreras vid forfragan till vara medarbetare

e Uppgifter via anmalan till vara kurser eller seminarier

e Uppgifter via anmaélan till nyhetsbrev och andra utskick

e Uppgifter via svar pa enkater och undersékningar

e Uppgifter som vi far nar person soker anstallning, besoker eller pa annat satt tar kontakt med oss
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Vilka far/kan ta del av bolagets personuppgifter

Vi har utarbetat rutiner och arbetssatt for att personuppgifter ska hanteras pa ett sakert satt. Utgangspunkten
ar att endast arbetstagare inom organisationen som behover personuppgifterna for att utfora sina
arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem.

For kansliga personuppgifter har vi inréttat sarskilda behorighetskontroller, vilket innebar ett hogre skydd
for personuppgifter.

Vara IT-sakerhetssystem ar utvecklade med fokus pa integritet och skyddar i hog grad mot intrang,
skadegorelse eller forandringar som kan innebdra en risk for den personliga integriteten.

Var utgangspunkt &r att inte lamna ut personuppgifter till tredje part om inte samtycke finns till det eller om
det inte ar nodvandigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt avtal eller lag. I de fall bolaget anvéander sig
av personuppgiftshitrdden dvs en tredje part upprattar vi sekretessavtal samt sakerstéller att
personuppgifterna behandlas pa ett betryggande sétt.

Den registrerades rattigheter

Nar vi samlar in eller far personuppgifter kommer vi att informera om hur vi behandlar uppgifterna dvs vad
vi kommer att anvénda dem till, vilka réttigheter personen har enligt dataskyddslagstiftningen och hur
enskild kan tillvarata sin rattighet. Information angaende GDPR och den enskildes rattigheter pa Alnabs
hemsida.

Bolagets ansvar

Den juridiska personen Alnab Armatur AB, ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga for
hur personuppgifter behandlas och att personers rattigheter tas tillvara. Pa var hemsida beskriver vi hur vi
behandlar personuppgifter och tillvaratar GDPRs krav pa hantering.

Alnab genomfor kontinuerligt internutbildningar for alla anstallda pa foretaget gallande GDPR.
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